TRUONG TIEU HOC MY PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

T6 Kkiém tra theo Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Quyét dinh s6 138 ngay 12/11/2024
S6: 234 /KH-THMD Thap Muoi, ngay 12 thang 11 nam 2024

KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA

Thuc hién quét dinh kiém tra s6 138/Q]? - THMD ngay 12/11/2024 ctua Hi¢u
truong Truong Ti€u hoc My Dong vé viée ki€m tra néi b thang 11, nam hoc 2024
— 2025, To kiém tra 1ap ké hoach tién hanh ki€ém tra nhu sau:

|. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

- Kip thot phat hién phfmg thiéu sét,w sai pham trong vi¢c thuc hién nhiém vu
cong tac, thuc hién quy ché chuyén mon dé co bién phap giup d6, chan chinh, khac
phuc nghiém thc va thuc hién dung quy ché, qui dinh ctia nganh.

- Qua kiém tra dé don déc, thiic day hoat dong day va hoc, nang cao hiéu luc
cong tac quan li. Cung cd va thiét lap trat tu, ky cuong truong hoc, nang cao y thue
trach nhiém ctia mdi thanh vién trong nha trudng, gop phan nang cao chat luong va
hi¢u qua hoat dong giao duc.

- La co so gitp thu truong don vi danh gid, xép loai vién churc, xét thi dua,
khen thudng; 1a can cir d€ thu trudng sap xép, bo tri do1 ngli hop ly nham phat huy
to1 da nang lyc cua ting t6 chirc, ca nhan trong don vi.

2. Yéu cau

Kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, cong khai, dan chu, kip
thot; phan anh dung thuc trang vé doi tuwong ki€ém tra, tranh lam qua loa, hinh thtrc.

I1. N§i dung kiém tra
1. Kiém tra cong tac ti€p cong dan, giai quyet khieu nai, to cao.

- Pham vi kiém tra: Tat ca cac hoat dong lién quan dén cong tac tiép cong
dan, giai quyét khiu nai, to céo tai don vi trong thoi gian quy dinh.

- Noi dung kiém tra:

+ Cong tac tiép cong dan: to chirc, trach nhiém cua thu trudng don vi, phan
cong nhi€m vy, bo tri dia di€m va tai li¢u lién quan.

+ Viéc tiép nhan, xir ly va giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo: quy trinh thuc
hién, ho so luu trit, két qua giai quyét.



+ Thyc hién quy tic tng xu nghé nghiép: thai do, trach nhiém cia can bo,
cong chtrc trong ti€p xUc va gidi quyét cong viéc voi cong dan.
- Boi tuong kiém tra; Thu truédng don vi va can bo dugc giao nhi€ém vu tiép
cong dan, xur Iy don thu khiéu nai, t6 céo.
- Thot ky kiém tra: Trong hoc ki I, nam hoc 2024 — 2025.
- Thoi han kiém tra: Thoi gian tién hanh kiém tra tir ngay 18/11/2024 dén hét
ngay 22/11/2024.
- Noi dung trong tdm, trong diém:
+ Kiém tra viéc xay dung, thuc hién hd so tiép cong dan, giai quyét khiéu
nai, to cdo dung quy trinh.
+ Panh gia mirc d6 tun th cac quy dinh phap luat va quy ché tai don vi.
+ Kiém tra tinh minh bach, khach quan trong qu4 trinh tiép cong déan va xir Iy
khi€u nai, t6 cao.
2. Kiém tra hoat dong sw pham ciia gido vién
- Pham vi kiém tra: Cac hoat dong su pham cua gido vién trong qué trinh
giang day va thyc hién nhiém vu dugc giao.
- Noi dung kiém tra:
+ Viéc thuc hién quy ché chuyén mon va ho so, sb sach: Thyc hién theo ding
quy dinh ctia Piéu I¢ truong ti€u hoc; Kiém tra cac loai ho so, s6 sach nhu gido an,
s0 ké hoach, s6 du gid, s6 chu nhi¢m.

ot Thuc hién chuong trinh va ddi mai ,giéng giay: Viéc thuc hién chuong grinh,
kéq hoach giang day; Str dung hi¢u qpé thiét bi, d6 dung day hoc va tai li¢u bo tro;
D61 mé1 phuong phéap day hoc va kiém tra, danh gia hoc sinh.

+ Tham gia sinh hoat chuyén moén: Murc d6 tham gia va dong gop tai cac budi
sinh hoat chuyén mon; D61 maéi, ap dung cac giai phap chuyén mon hiéu qua trong
thuc t€ giang day.

+ Dy gio va danh gia tiét day: Dy gio 02 tiét day cu thé theo lich béo gidng
cua to truong chuyén mén; Danh gia chat luvgng bai giang, phuong phap giang day,
muc d0 ti€p thu cua hoc sinh.

ot No6i dung khéc lién quan: Kiém tra viéc thuc hién cong tac ch1:1 nhiém va
phoi hop véi phu huynh; Thuc hién cac nhi€ém vy khac theo yéu cau cua nha
truong.
- Doi tuong kiém tra: Gido vién chu nhiém 16p 1/1, 1/3, 2/3, 2/2 va gi4o vién
Tiéng Anh (c6 Lanh).
- Thoi ky kiém tra: Trong hoc ki I, nim hoc 2024 -2025.



- Thoi han kiém tra: Thoi gian tién hanh kiém tra tir ngay 18/11/2024 dén hét
ngay 22/11/2024.

- Noi dung trong tim, trong diém:

+ Viéc thuc hién doi moi phuong phap day hoc va kiém tra, danh gia hoc sinh;
St dung thiét bi, do dung day hoc dé nang cao hiéu qua tiét day; Danh gia chét
luong du gio céac tiét day cu thé.

I1. Phwong phap tién hanh kiém tra
1. Phwong phap thu thip thong tin
- Kiém tra truc tiép:

+ Tham quan thyc té tai cac dia diém lién quan nhu phong hoc, phong tiép
cong dan, phong thiét bi, khu vuc PCCC, v.v.

+ Du gid va danh gid céc tiét day trén 16p theo lich bao giang.

+ Xem xét ho so, s6 sach: Kiém tra cac loai ho so chuyén mén, hd so quan 1y
tiép cong dan, ho so PCCC va cac tai liéu khac; Poi chiéu ndi dung ghi chép trong
ho so vo1 thuce té thuc hién.

2. Cach thikc tién hanh

- Chuan bi trude kiém tra: Thong bao ké hoach kiém tra dén cac ddi tugng lién
quan.

- Chuén bi cac biéu mau, danh muc noi dung kiém tra va cong cu hod trg can
thiét.

- Thyc hién kiém tra: Tién hanh kiém tra theo lich trinh di thdng nhat; Ghi
nhan cac nd1 dung qua tung budc kiém tra.

- Bdo cao két qua: Lap bao cao tong hop két qua kiém tra; Pua ra kién nghi,
giai phap néu phat hién van dé can khac phuc.

IV. T6 chirc thue hién
1. Tién d thuc hién

- Chuan bi: Xay dung ké hoach va thong bao lich kiém tra dén cac ddi tuong
lién quan; Chuan bi cac biéu mau, tai liéu, va cong cu ho trg can thict.

- Qéc thanh vién hoan thién bién ban va b&o céo kiém tra, 1ap bao céo chi tiét
va ndp v€ van phong (c6 Quyén) cham nhat ngay 25/11/2024.

2. Thanh vién tién hanh kiém tra

Thanh lap t6 kiém tra gom:

- Ba Tran Thi Xuan Hoa — T6 truong - Phy trach chung;

- Ong H6 Céng Danh — T pho — Kiém tra chuyén mén GVCN;



- Ong Nhij Vin Khen — Thanh vién - Kiém tra chuyén mén GVBM;

- Ba ngyén Thi My Chinh — Thanh vién — Kiém tra cong tac tiép cong dan,
giai quyét khiéu nai, t6 céo.

- Ba Nguxén Thi Thay Kiéu — Thanh vién — Phéi hop kiém tra chuyén mén
gido vién trong to;

- Ba Pham Thi Huynh Nhu — Thanh vién — Phéi hop kiém tra chuyén mén
gido vién trong to;

- Ba Nguyén Thi Hong Tham — Thanh vién — Phdi hop kiém tra chuyén mén
giao vién trong to.

3. Piéu kién vat chat bao dam thuce hién cudc kiém tra

- Céc thiét bi hd tro kiém tra nhu: may anh, may tinh, biéu mau, tai liéu tham
khao.

- Phong 1am viéc cho to kiém tra.
4. Nhirng van dé khac (néu cé)
- Bé nghi cac ca nhén lién quan phdi hop, cung cap thong tin day du, kip thoi.

- Cac van dé phat sinh trong qua trinh kiém tra s& dugc giai quyét theo chi
dao cua to trudng.
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